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TITOLO | - PRINCIPI

Art. 1. Oggetto

1.1 Il presente Regolamento (di seguito il “Rega@atn”) ha per oggetto le misure procedimentali ed i
processi interni di attuazione del Regolamento EO/& (“Regolamento generale sulla protezione dei
dati”, di seguito “GDPR”) e del D. Lgs. n. 196/2008odice in materia di protezione dei dati perdtna

di seguito “Codice Privacy”)modificato dal D.Lgs. n. 101/2018 ai fini del trattamento dei dati

personali per le finalita istituzionali del ComudeCaltrano.

Art. 2. Principi del trattamento
2.1 Nel rispetto dell’art. 5 GDPR, i dati saranno:

a) trattati in modo lecito, corretto e trasparent confronti dell'interessato (“liceita, corretter e

trasparenza);

b) raccolti per finalita determinate, espliciteegittime e successivamente trattati in modo noanpatibile

con tali finalita (“limitazione della finalita);

c) adeguati, pertinenti e limitati a quanto necegsaispetto alle finalita per le quali sono trétta

(*minimizzazione”);
d) esatti e, se necessari, aggiornati (“esattezza”)

e) conservati in una forma che consenta l'iderst#ione degli interessati per un arco di tempo npesore
al conseguimento delle finalita per le quali soraitati, salvo le esigenze di archiviazione nel lpigo
interesse, di ricerca scientifica o storica o a §atistici, in conformita all'art. 89, paragrafg GDPR

(“limitazione della conservazione™);

f) trattati in maniera da garantire un’adeguatargizza dei dati personali, compresa la proteziowgliante
misure tecniche e organizzative adeguate, da rmattd non autorizzati o illeciti e dalla perditaalld

distruzione o dal danno accidentali (“integritdservatezza”).

2.2 | dati personali trattati in violazione dellssaplina rilevante in materia di trattamento daiidsono
inutilizzabili.

Art. 3. Definizioni

Ai fini del presente Regolamento si adottano leuseg definizioni:

- dati personali: qualsiasi informazione riguardant@ persona fisica identificata o identificabile,

direttamente o indirettamente;



- dati particolari: dati che rivelino l'origine razte o etnica, le opinioni politiche, le convinzioni
religiose o filosofiche, o I'appartenenza sindacalenché dati genetici, dati biometrici intesi ad
individuare in modo univoco una persona fisica, delativi alla salute o alla vita sessuale o

all'orientamento sessuale della persona (art. 9 QDP
- dati giudiziari: dati relativi a condanne penad esati ai sensi dell'art. 10 GDPR;

- trattamento: qualsiasi operazione o insieme diagieni compiute con o senza l'ausilio di processi
automatizzati e applicate a dati personali o insigln dati personali, come la raccolta, la
registrazione, l'organizzazione, la strutturaziote,conservazione, I'adattamento o la modifica,
I'estrazione, la consultazione, I'uso, la comunioag mediante trasmissione, diffusione o qualsiasi
altra forma di messa a disposizione, il raffrontidrderconnessione, la limitazione, la cancellawo

o la distruzione;

- archivio: qualsiasi insieme di dati accessibili®to criteri determinati, indipendentemente ddbfat

che tale archivio sia centralizzato, decentralzzatipartito in modo funzionale o geografico;

- titolare del trattamento: il Comune, il quale detera le finalitd e i mezzi del trattamento dei dati

personali:

- responsabile del trattamento: la persona fisicduodica, I'autorita pubblica, il servizio o altro

organismo che tratta dati personali per contoitig#hte del trattamento;

- autorizzato/designato al trattamento: la persasiedfiche e autorizzata a trattare dati persontb so

I'autorita del titolare del trattamento;
- responsabile della protezione dei dati: soggetsigdato ai sensi degli articoli 37 e seguenti GDPR;

- destinatario: la persona fisica o giuridica, I'aitBbpubblica, il servizio o altro organismo cheetie

comunicazione di dati personali;

- terzo: la persona fisica o giuridica, I'autoritabplica, il servizio o altro organismo che non sia

l'interessato, il titolare del trattamento, il resigabile del trattamento e le persone autorizzate;

- Garante: il Garante per la protezione dei datiqoeab.

TITOLO Il - SOGGETTI DEL TRATTAMENTO DATI

Art. 4. Titolare del trattamento

4.1 Il Comune diCaltrano, nella persona del Sindaco, ¢ il titolare del arattnto dei dati personali raccolti

0 meno in banche dati, automatizzate o cartaceseiito il “Titolare” o il “Comune”).



4.2 |l Titolare e responsabile del rispetto denpipi applicabili al trattamento di dati personsiabiliti
dallart. 5 GDPR: liceita, correttezza e traspaegenimmitazione della finalita; minimizzazione deatd

esattezza; limitazione della conservazione; intagririservatezza.

4.3 |l Titolare deve mettere in atto le misureniebhe ed organizzative adeguate per garantiresgere in
grado di dimostrare, che il trattamento di datispeali & effettuato in modo conforme al GDPR. Leure
sono definite fin dalla fase di progettazione e smem atto per applicare in modo efficace i prindp
protezione dei dati. Gli interventi necessari pattliazione delle misure sono considerati nell’amloiella
programmazione operativa di bilancio, previa appoanalisi preventiva della situazione in essexauto
conto dei costi di attuazione, della natura, deib#to di applicazione, del contesto e delle firaliel
trattamento, come anche dei rischi dallo stessivatdr, aventi probabilita e gravita diverse péiritti e le

liberta delle persone fisiche.
4.4 1l Titolare adotta misure appropriate per fograll'interessato:

a) le informazioni indicate dallart. 13 GDPR, tpra i dati personali siano raccolti presso lo stes

interessato;

b) le informazioni indicate dall'art. 14 GDPR, qoi i dati personali non stati ottenuti presso tEsso

interessato.

4.5 Nel caso in cui un tipo di trattamento, spedeprevede in particolare I'uso di nuove tecnholppassa
presentare un rischio elevato per i diritti e lelta delle persone fisiche, il Titolare deve ¢ff@te una
valutazione dell'impatto del trattamento sulla pmbne dei dati personali (di seguito indicata dRIA”"),

ai sensi dell’'art. 35 GDPR, considerati la natlioggetto, il contesto e le finalita del medesimattamento,

tenuto conto di quanto indicato dal successivoléart.
4.6 Il Titolare, inoltre, provvede a:

a) nominare ai sensi dell'art. 29 GDPR e dell'ayuaterdecieslel Codice Privacy i designati autorizzati al

trattamento nelle persone dei Responsabili dei $atiori nonché dei dipendenti dei singoli Uffigicui si

articola I'organizzazione comunale; tali soggetins preposti al trattamento dei dati contenutienblinche
dati esistenti nelle articolazioni organizzativelatio competenza, con funzioni e compiti corrispemtd al

ruolo ed allinquadramento di ciascuno.

b) nominare il Responsabile della protezione deiaaensi dell’'art. 37 GDPR;

c) nominare quali_Responsabili del trattameatosensi dell’art. 28 GDPR i soggetti pubblici gvpti

affidatari di attivita e servizi per conto dell’Aninistrazione comunale, relativamente alle banchg da
gestite da soggetti esterni al Comune in virtuadivenzioni, di contratti, o di incarichi professabino altri

strumenti giuridici consentiti dalla legge, perdalizzazione di attivita connesse alle attivitatgionali;



4.7 Nel caso di esercizio associato di funzionewvigi, nonché per i compiti la cui gestione e dsfa al
Comune da enti ed organismi statali o regionalgrethé due o piu titolari determinano congiuntareent
mediante accordo, le finalita ed i mezzi del tragato, si realizza la contitolarita di cui alla? GDPR.
L’accordo definisce le responsabilita di ciascumarierito all’osservanza degli obblighi in tema divacy,

con particolare riferimento all’esercizio dei dirilell'interessato, e le rispettive funzioni dimsanicazione
delle informazioni di cui agli artt. 13 e 14 GDPfRrmo restando eventualmente quanto stabilito dalla
normativa specificatamente applicabile; I'accordm pndividuare un punto di contatto comune per gli

interessati.

4.8 Il Comune favorisce I'adesione ai codici di dotta elaborati dalle associazioni e dagli organidim
categoria rappresentativi, overo a meccanismiediifcazione della protezione dei dati approvaker
contribuire alla corretta applicazione del GDPRee gimostrarne il concreto rispetto da parte dabldie e

dei Responsabili del trattamento.

Art. 5. Designati — autorizzati al trattamento

5.1 Il Titolare del trattamento nomina, con decrd& Sindaco o con diverso atto ritenuto opportuno,
designati al trattamento dei dati personali ai isdel’art. 29 GDPR e art. QuaterdeciesCodice Privacy,

attribuendo specifiche funzioni, in base ai rispettoli.

5.2 | Responsabili dei vari Settori, in considevag delle conoscenze specialistiche, dell’espegiedella

capacita ed affidabilita, dovranno:

a) vigilare sulla corretta applicazione del GDPReé Codice Privacy da parte del personale autdozdel
proprio Settore, comunicando al Titolare del tragato e al Responsabile della Protezione dei dati g

eventuali nuovi trattamenti da svolgere, provvedeaite necessarie misure di sicurezza,

b) provvedere alla tenuta e implementazione deldRegdelle attivita di trattamento di cui all'aB0 GDPR,

secondo le istruzioni ricevute dal Titolare dettamento;

C) in tutti i casi in cui il Comune affidi a un sggjto esterno all’Amministrazione operazioni diteenento
di dati per conto del Comune, provvedere a formaalie la nomina a “responsabile del trattamentseasi

dell'art. 28 GDPR, di concerto con il Responsatigdla Protezione dei dati e con il Titolare dettamento;

e) ricevere e gestire le richieste di eserciziodidgtti da parte degli interessati di cui agliieoli 15-22

GDPR, ove applicabili, relativamente al Settorappartenenza;

f) tenere traccia del percorso logico e delle na#ioni che hanno comportato una determinata saelta

materia di privacy;

g) verificare periodicamente, con il supporto desponsabile della Protezione dei dati, 'adeguatei=tle
misure di sicurezza adottate, valutando il livalaischio inerente al trattamento e I'eventualeassita di
7



adottare misure piu adeguate, di concerto con tibldie del trattamento e con il Responsabile della

Protezione dei dati;

h) interagire con i soggetti incaricati di eventuarifiche, controlli e ispezioni, evadendo tentpesnente
le richieste di informazioni da parte dell’Autori@arante, dando immediata esecuzione alle eventuali

indicazioni che pervengano dall’Autorita stessa;

5.3 I dipendenti dei vari Uffici comunali, diverdai Responsabili dei Settori di cui al punto 5rRqualita di
designati - autorizzati al trattamento dei datirgoho trattare i dati personali per le finalita gpie
dell’'Ufficio di appartenenza, nonché accedere b#ilache dati relative al proprio Ufficio, nel risfetlelle

disposizioni del GDPR, del Codice Privacy e didué altre norme di legge.

Art. 6. Responsabili del trattamento

6.1 Il Titolare pud avvalersi di soggetti pubbliprivati che, in qualita di_ Responsabili del taatentq

effettuino dei trattamenti di dati personali, ang@ticolari, per conto del Titolare. Tali soggetdvono
essere nominati tra soggetti che presentino garasuificienti per mettere in atto misure tecniae
organizzative adeguate in modo che il trattameotisfi i requisiti del GDPR e garantisca la tatelei

diritti dell'interessato.

6.2 Il Responsabile del trattamento e designatopdina, mediante decreto di incarico del Sindaebguoale

sono tassativamente disciplinati:

- la materia trattata, la durata, la natura eralitia del trattamento o dei trattamenti assegnati;
- il tipo di dati personali oggetto di trattamemwtte categorie di interessati;

- gli obblighi ed i diritti del Titolare del trattaento.

Tale disciplina pud essere contenuta anche in #pposnvenzione o contratto da stipularsi fra tokire e

ciascun Responsabile designato.

6.3 Gli atti che disciplinano il rapporto tra iltdlare ed il Responsabile del trattamento devormaiticolare
contenere quanto previsto dall’art. 28, paragr&oGDPR; tali atti possono anche basarsi su clausol

contrattuali tipo adottate dal Garante per la piotge dei dati personali oppure dalla Commissiarmegea.

6.4 1l Responsabile del trattamento garantiscectignque agisca sotto la sua autorita ed abbiasacca
dati personali sia in possesso di apposita forma&zied istruzione e si sia impegnato alla riservzatex

abbia un adeguato obbligo legale di riservatezza.

Art. 7. Responsabile della protezione dei dati

7.1. Il Comune deve provvedere alla nomina del Besgbile della protezione dei dati (di seguito “DRO
La nomina del DPO deve essere comunicata al Gapantia protezione dei dati personali, con le proce

previste, nonché a tutti i dipendenti del Comunembdo che sia nota a tutti la sua presenza ednezil
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nominativo nonché i recapiti del DPO devono esgaubblicati nel sito del Comune nella sezione

“Amministrazione Trasparente” o in apposita sezione
7.2 11 DPO é tenuto a:

a) informare e fornire consulenza al Titolare n@ahdipendenti che eseguono il trattamento in tomegli
obblighi derivanti dal GDPR e dalle altre normatredative alla protezione dei dati. In tal sensDHO puo
indicare al Titolare i settori funzionali ai quaikervare uraudit interno o esterno in tema di protezione dei
dati, le attivita di formazione interna per il pemngle che tratta dati personali, e a quali trattghdedicare

maggiori risorse e tempo in relazione al rischszontrato;

b) sorvegliare I'osservanza del GDPR e delle altrenative relative alla protezione dei dati, fermastando
le responsabilita del Titolare. Fanno parte di tjuesmpiti la raccolta di informazioni per individte i
trattamenti svolti, l'analisi e la verifica dei ttamenti in termini di loro conformita, Iattivitedi

informazione, consulenza e indirizzo nei confralati Titolare;

c¢) sorvegliare sulle attribuzioni delle respongthikulle attivita di sensibilizzazione, formazioa controllo

poste in essere dal Titolare;

d) fornire, se richiesto, un parere in merito alddutazione di impatto sulla protezione dei datP(B) e
sorvegliarne lo svolgimento. Il Titolare, in padiare, si consulta con il DPO in merito a: se corelw
meno una DPIA; quale metodologia adottare nel coeduna DPIA; se condurre la DPIA con le risorse
interne ovvero esternalizzandola; quali salvagesagiplicare, comprese misure tecniche e organiezater
attenuare i rischi delle persone interessate; d8HBA sia stata condotta correttamente 0 meno & se
conclusioni raggiunte (procedere o meno con itaraénto, e quali salvaguardie applicare) sianoaramifal
GDPR;

e) cooperare con il Garante per la protezione déigersonali e fungere da punto di contatto petade
Autorita per questioni connesse al trattamentogiida consultazione preventiva di cui all’art. G®PR, ed

effettuare, se del caso, consultazioni relativamanbgni altra questione;

f) fornire un parere al Titolare in caso di violazé dei dati personali per valutare la gravita ‘aklta

breacH.

Il parere del DPO sulle decisioni che impattandasptotezione dei dati € obbligatorio ma non viaoté.
Nel caso in cui la decisione assunta determina attecddifformi da quelle raccomandate dal DPO, e

necessario motivare specificamente tale decisione.

7.3 Il Titolare assicura che il DPO sia tempestigate e adeguatamente coinvolto in tutte le qudstion

riguardanti la protezione dei dati personali. Afitaé:

- il DPO e invitato a partecipare alle riunioniatiordinamento dei Responsabili dei Settori cheatibper

oggetto questioni inerenti la protezione dei datspnali;



- il DPO deve disporre tempestivamente di tuttefermazioni pertinenti sulle decisioni che impattesulla

protezione dei dati, in modo da poter rendere emswenza idonea, scritta od orale;

- il DPO deve essere consultato tempestivamentéomguai verifichi una violazione dei dati o un altr

incidente.

7.4 1l Titolare fornisce al DPO le risorse necegsaer assolvere i compiti attribuiti e per accedar dati

personali ed ai trattamenti. In particolare e assio al DPO:

- supporto attivo per lo svolgimento dei compiti darte dei Responsabili dei Settori e della Giunta

comunale,
- tempo sufficiente per I'espletamento dei comgififidati al DPO,;

- supporto adeguato in termini di risorse finaneiainfrastrutture (sede, attrezzature, strumeate)i e, ove

opportuno, personale;

- comunicazione ufficiale della nomina a tuttoérgonale, in modo da garantire che la sua preselezaue

funzioni siano note all'interno del Comune;

- accesso garantito ai settori funzionali del Coenwosi da fornirgli supporto, informazioni e input

essenziali.

7.5 Il DPO opera in posizione di autonomia nellolgimento dei compiti allo stesso attribuiti. Noave
ricevere istruzioni in merito ai compiti da svolgeré sull’'interpretazione da dare ad una spedificsstione

in merito alla protezione dei dati. I DPO non pegsere rimosso o penalizzato dal Titolare per
I'adempimento dei propri compiti. Nello svolgimerdel proprio incarico, il DPO considera debitameinte
rischi inerenti al trattamento, tenuto conto delktura, dellambito di applicazione, del contestdedle

finalita del trattamento.

Ferma restando I'indipendenza nello svolgimentdedti compiti, il DPO riferisce direttamente al dldre -

Sindaco o suo delegato.

Nel caso in cui siano rilevate dal DPO o sottopafitesua attenzione decisioni incompatibili coGDPR e
con le indicazioni fornite dallo stesso DPO, qudstho & tenuto a manifestare il proprio dissenso,

comunicandolo al Titolare.

TITOLO Il - TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Art. 8. Trattamento dei dati particolari e dei dati giudiziari

8.1 Gli Uffici del Comune trattano anche dati pzotari come definiti dall’art. 9 GDPR e dall’ag. del
presente Regolamento. In conformita all'art. 9ageafo 2, del GDPR, il Comune tratta i dati pattcioper

le seguenti finalita:
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- per motivi di interesse pubblico rilevante, cospecificato nell’art. 12 del presente Regolamento;

- per tutelare un interesse vitale dell'interesddit@ltra persona fisica qualora l'interessatorsvit nella

incapacita fisica o giuridica di prestare il pra@pcionsenso;

- per assolvere gli obblighi ed esercitare i disfiecifici del Titolare o dell'interessato in magedi diritto
del lavoro o della sicurezza e protezione socradla misura autorizzata dalla legge o dalla cét@zeone

collettiva;
- il trattamento riguarda dati resi manifestamenibblici dall'interessato;

- il trattamento e necessario ai fini dell’archiziane nel pubblico interesse, di ricerca scierdificstorica o

a fini statistici, ed € proporzionato alle finalfiarseguite;
- I'interessato ha prestato il proprio consensdi@gpal trattamento per una o piu finalita spestie.
| dati particolare relativi alla salute non possassere diffusi.

8.2 Il trattamento di dati giudiziari pud avvenselo sotto l'autoritd pubblica o, negli altri casplo se
autorizzato da una norma di legge o, nei casi ptiedalla legge, di regolamento, che prevedanongaza

appropriate per i diritti e le liberta degli intesati, ai sensi dell’art. @ctiesdel Codice Privacy.

8.3 | dati particolari ed i dati giudiziari sonattati sempre nel rispetto dei principi di cui aft. 2 del

presente Regolamento.

Art. 9. Individuazione dei settori di interesse publico rilevante

9.1 | trattamenti di dati particolari ex art. 9 GRBFecessari per motivi di interesse pubblico dlege, sono
ammessi quando previsti da disposizioni di leggena, casi previsti dalla legge, di regolamento che
specifichino che tipo di dati possono essere trateaoperazioni eseguibili e il motivo di intesespubblico
rilevante, nonché le misure appropriate e spedfiger tutelare i diritti fondamentali e gli inteses

dell'interessato.

9.2 Fermo restando quanto previsto dall'articolecpdente, si considera rilevante l'interesse pabbli

relativo alle seguenti materie, ai sensi dell’'asexies comma 2, Codice Privacy, sono i seguenti:
a) accesso a documenti amministrativi e accessblipab

b) tenuta degli atti e dei registri dello statoileivdelle anagrafe della popolazione residentkailia e dei
cittadini italiani all’'estero, delle liste elettdiranonché rilascio di documenti di riconoscimentdi viaggio o

di cambiamento delle generalita;

¢) cittadinanza, immigrazione, asilo, condizion#adstraniero e del profugo, stato di rifugiato;
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d) elettorato attivo e passivo ed esercizio di dititti politici, protezione diplomatica e consoé, nonché
documentazione delle attivita istituzionali di anggubblici, con particolare riguardo alla redazodi
verbali e resoconti dell'attivita di assemblee ra&gentative, commissioni e di altri organi colldigia

assembleari;

e) esercizio del mandato degli organi rappresemtati compresa la loro sospensione o il loro gtimento,
nonché I'accertamento delle cause di ineleggibilitaompatibilita o di decadenza, ovvero di rimo®o

sospensione da cariche pubbliche;

f) attivita dei soggetti pubblici dirette all'app#izione, anche tramite i loro concessionari, déiBposizioni

in materia tributaria e doganale;
g) attivita di controllo e ispettive;

h) concessione, liquidazione, modifica e revocabednefici economici, agevolazioni, elargizioni, ialtr

emolumenti e abilitazioni;

i) conferimento di onorificenze e ricompense, rizetimento della personalita giuridica di associizio
fondazioni ed enti, anche di culto, accertameniaelguisiti di onorabilita e professionalita perdemine,
per i profili di competenza del soggetto pubbliad, uffici anche di culto e a cariche direttive érgone
giuridiche, imprese e di istituzioni scolastichennstatali, nonché rilascio e revoca di autorizzaizio
abilitazioni, concessioni di patrocini, patronapremi di rappresentanza, adesione a comitati eissione a

cerimonie ed incontri istituzionali;

[) rapporti tra i soggetti pubblici e gli enti dekzo settore;

m) obiezioni di coscienza;

n) attivita sanzionatorie e di tutela in sede anishiativa o giudiziaria;

0) rapporti istituzionali con enti di culto, con$ésni religiose e comunita religiose;

p) attivita socio assistenziali a tutela dei miremsgoggetti bisognosi, hon autosufficienti e incépa
q) istruzione e formazione in ambito scolasticoafgssionale;

r) trattamenti effettuati ai fini di archiviaziongel pubblico interesse o di ricerca storica, coneeti la
conservazione, I'ordinamento e la comunicazioneddeumenti detenuti negli archivi di Stato, negtihavi

storici degli enti pubblici, o in archivi privatiichiarati di interesse storico particolarmente im@ote, per
fini di ricerca scientifica, nonché per fini staitis da parte di soggetti che fanno parte del siststatistico

nazionale (Sistan);
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s) instaurazione, gestione ed estinzione di rapgrtavoro di qualunque tipo, anche non retribudgo
onorario, e di altre forme di impiego, materia sicale, occupazione e collocamento obbligatorio,
previdenza e assistenza, tutela delle minoranzere gpportunita nell’ambito dei rapporti di lavoro,
adempimento degli obblighi retributivi, fiscali @rdabili, igiene e sicurezza del lavoro o di siezee o

salute della popolazione, accertamento della resgimiita civile, disciplinare e contabile, attivigpettiva.

Art.10. Registro delle attivita di trattamento

10.1 Il Titolare del trattamento istituisce e tieaggiornati, in forma scritta ed in formato eletitm, tramite
i designati al trattamento di cui all’art. 5 dekpente Regolamento, i registri delle attivita dittmento di
cui all’art. 30 GDPR. | registri dovranno esseredsposti per ogni Settore e dovranno essere destante

aggiornati e messi a disposizione del Garante.

10.2 Nei registri dovranno essere indicate le sejjirformazioni:

a) il nome e i dati di contatto del Titolare delttamento e del DPO;

b) le finalita del trattamento;

¢) la descrizione delle categorie di interessatlge categorie di dati personali;

d) le categorie di destinatari a cui i dati perdios@no stati 0 saranno comunicati, compresi i peezi extra

UE od organizzazioni internazionali;
e) ove applicabile, i trasferimenti di dati perdomarso un paese terzo od organizzazione inteomane;
f) ove applicabile, i termini ultimi previsti pea kancellazione delle diverse categorie di dati;

g) ove possibile, una descrizione generale delluraidi sicurezza tecniche ed organizzative diadiart.
32 GDPR.

10.3 Tale registro dovra essere tenuto anche dgidResabili del trattamento.

Art. 11. Pubblicazione nel sito istituzionale del @Gmune per obblighi di trasparenza

11.1 Il Comune provvede a pubblicare nel suo siternet i dati la cui pubblicazione sia prevista pe
obblighi di trasparenza ai sensi del d.lgs. n. @BR"“Riordino della disciplina riguardante il diritto di
accesso civico e agli obblighi di pubblicita, traspnza e diffusione di informazioni da parte delle
pubbliche amministraziohie delle ‘Linee Guida in materia di trattamento di dati pemadi, contenuti
anche in atti e documenti amministrativi, effettuper finalita pubblicita e trasparenza sul web stmygetti
pubblici e da altri enti obbligatipubblicate sulla Gazzetta Ufficiale n. 134 del(&22014.
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11.2 | documenti contenenti atti oggetto di pukdtione obbligatoria devono tempestivamente e devono
essere costantemente aggiornati. Non possono asseratellegibili i dati non necessari, eccedention

pertinenti con le finalita di pubblicazione.

11.3 | dati particolari o giudiziari possono essaifeusi solo se indispensabili; i dati relativialsalute non

possono essere diffusi.

11.4 | dati vanno pubblicati in formato aperto emsi dell’art. 68 del D. Lgs. n. 82/2005 e sonailrazabili
senza ulteriori restrizioni diverse dall’obbligo dtare la fonte e di rispettarne I'integrita, mispetto della

normativa vigente.

11.5 | dati, le informazioni e i documenti oggettopubblicazione obbligatoria ai sensi del commdel
presente articolo sono pubblicati per un period® dicinque) anni decorrenti dal 1° gennaio dell@nn
successivo a quello dell'obbligo di pubblicazioeeggomunque fino a che gli atti producono i lorcetif ad

eccezione:
- dei diversi termini previsti dalla normativa suprotezione dei dati personali;

- di alcuni dati e informazioni riguardanti i titai di incarichi politici, di carattere elettivo@munque di
esercizio di poteri di indirizzo politico, di liviel statale e regionale e locale ai sensi dell'alticl4, comma
2, d.Igs. 33/2013 e i titolari di incarichi dirigaali e di collaborazione o consulenza che devomamere
pubblicati online per i tre anni successivi dadsgazione del mandato o dell'incarico ai sensiatell15,

comma 4, D. Lgs. n. 33/2013.

11.6 | dati personali devono essere conservatigimi caso, nel rispetto del principio della minigazione
dei dati. Di conseguenza, l'interessato ha di@ttioottenere la cancellazione dei dati personatudinon e
pil necessaria la conservazione in relazione aglpisper i quali sono stati raccolti 0 successivat@e

trattati.

TITOLO IV- MISURE DI SICUREZZA

Art. 12. Misure di sicurezza per trattamenti con stumenti elettronici ed informatici

12.1 Il Comune mette in atto misure tecniche ecuimyative adeguate per garantire un livello diigzza
adeguato al rischi tenendo conto dello stato dell’arte e dei costattiiazione, nonché della natura, del
campo di applicazione, del contesto e delle fihatiel trattamento, come anche del rischio di varia
probabilita e gravita per i diritti e le libertalepersone fisiche. Il Titolare del trattamente] predisporre
tali misure di sicurezza, si € uniformato alle mésminime di sicurezza previste nella Circolareap8ile

2017 n. 2/2017 dell’Agenzia per I'ltalia Digitali.Titolare ha istruito in forma scritta tutto iepsonale del
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Comune autorizzato al trattamento dei dati persomalispettare le predette misure di sicurezza, che

prevedono:

- attribuzione agli autorizzati di credenziali ditenticazione, composte da un nome utente e dpanmda
chiave (password) composta da almeno 8 caratfgpiire nel caso in cui lo strumento elettronico twn

permetta, da un numero di caratteri pari al massiomsentito;

- modifica della password al primo utilizzo ed iegsgito almeno ogni sei mesi o tre mesi in caso di

trattamento di dati particolari;

- disattivazione delle credenziali di autenticagian caso di perdita della qualifica di autorizzatadi
mancato utilizzo per un periodo superiore a 6 mesi;

- protezione degli elaboratori contro i rischi nirusione, mediante appositi programmi (antivifirgwall,
ecc.);

- verifica dell’efficacia e dell’aggiornamento daiftware antivirus, almeno con cadenza settimanale;

- distruzione dei supporti di memorizzazione nalocaon siano riutilizzabili, mediante procedurditieata;
- sistemi di copiatura e conservazione di archigitenici, misure idonee a ripristinare tempegtieate la
disponibilita dei dati e I'accesso in caso di irgite fisico o tecnico.

12.2 Il Comune favorisce I'adesione ai codici dndotta elaborati da associazioni e dagli organigmi
categoria rappresentativi, overo a meccanismiediifcazione della protezione dei dati approvaker
contribuire alla corretta applicazione del GDPRee gimostrare il concreto rispetto da parte deblaie e

dei Responsabili del Trattamento.

Art. 13. Misure di sicurezza per trattamenti esegui senza l'ausilio di strumenti elettronici.

13.1 Il Comune ha fornito per iscritto agli autagt al trattamento dei dati le istruzioni da seguaurante le
operazioni di trattamento di atti e documenti coatdi dati personali senza l'ausilio di strumeiteonici,
di seguito riportate:

- i documenti contenenti dati personali non devorseesportati al di fuori dei locali individuati per
la loro conservazione se non in casi del tutto Aooali; in questo caso, I'asportazione deve essere
ridotta al tempo minimo necessario per effettuarederazioni di trattamento;

- per tutto il periodo in cui i documenti conteneatditi personali sono al di fuori dei locali indivizhi
per la loro conservazione, anche all'esterno dstqdi lavoro, I'autorizzato non dovra mai lasdiarl
incustoditi e dovra tenere sempre con se la botaaartella contenenti i documenti;

- l'autorizzato deve evitare che terzi non autorizpaissano esaminare anche solo la copertina del
documento in questione;

- lautorizzato dovra verificare costantemente I'gr& e la completezza dei raccoglitori che
contengano documenti recanti dati personali;

- al termine dell’orario di lavoro, I'autorizzato d@vriporre i documenti contenenti dati personali ne
locali individuati per la loro conservazione;
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- i documenti contenenti dati personali non devono @saere lasciati incustoditi sul tavolo durante
I'orario di lavoro;

- deve essere limitato I'utilizzo di copie fotostat; in modo da evitare il rischio di diffusionedditi;

- nel caso vi siano fotocopiatori collocati in areeessibili al pubblico, I'autorizzato deve prelevés
copie effettuate nel piu breve tempo possibiletagno di lasciarle incustodite;

- € necessario adottare particolari cautele nel caswi 'autorizzato consegni ad altro autorizzato
documenti in originale;

- 1 documenti contenenti dati particolari, dati gzidri o comunque meritevoli di particolare
attenzione, devono essere custoditi con estremma €uronservati in armadi e/ cassetti chiusi a
chiave. L'accesso agli archivi contenenti i preidgdti deve essere controllato;

- & vietato utilizzare all’'esterno del luogo di valaropie fotostatiche di documenti di identita (aach
se non perfettamente riuscite) come carta riciclata

- € proibito discutere, comunicare o trattare datispeali per telefono, se non si e certi che il
destinatario sia un incaricato autorizzato a pivédtare i dati in questione;

- e opportuno che lautorizzato non parli ad altaeyotrattando dati per telefono, soprattutto al
cellulare, in presenza di terzi non autorizzatr, @atare che questi possano prendere conoscenza,
anche accidentale, dei dati, soprattutto in luagiebfico o aperto al pubblico;

- le persone ammesse, dopo l'orario di chiusura, gemtificate e registrate e se mancano strumenti

elettronici di controllo degli accessi agli archiguesti vanno preventivamente autorizzati.

Art. 14. Misure per dati raccolti con i sistemi divideosorveglianza

14.1 | dati raccolti mediante sistemi di videosg@hanza sono protetti con idonee e preventive raiglir
sicurezza, riducendo al minimo i rischi di distuz, perdita anche accidentale, modifica, divulgazinon
autorizzata o accesso in modo accidentale o ikededttamento non consentito 0 non conforme alkdifa

della raccolta.

14.2 E’' necessario rispettare i principi di penine e di non eccedenza, raccogliendo solo i datitsmente
necessari per il raggiungimento delle finalitd pgtste, registrando solo le immagini indispensabili
limitando l'angolo della visuale delle riprese, tavido, quando non indispensabili, immagini dettdgli
ingrandite o dettagli non rilevanti, e stabilendamodo conseguente la localizzazione delle telecaméde

modalita di ripresa.

14.3 Nel rispetto del Provvedimento in materia dlewsorveglianza del Garante di data 08.04.2010
(pubblicato nella Gazzetta Ufficiale n. 99 del 202D10), devono essere adottate le seguenti spexifi

misure tecniche ed organizzative:

a) in presenza di differenti competenze specificatate attribuite ai singoli operatori, devono esser

configurati diversi livelli di visibilita e trattaento delle immagini. Laddove tecnicamente possibildase
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alle caratteristiche dei sistemi utilizzati, i pettl soggetti, designati autorizzati o, eventualteen
responsabili del trattamento, devono essere inggessdi credenziali di autenticazione che permettin

effettuare, a seconda dei compiti attribuiti adwgm unicamente le operazioni di propria competenza

b) laddove i sistemi siano configurati per la ragigione e successiva conservazione delle immagnate,
deve essere altresi attentamente limitata la pb&sitper i soggetti abilitati, di visionare norlg in
sincronia con la ripresa, ma anche in tempo difieie immagini registrate e di effettuare sulledesme

operazioni di cancellazione o duplicazione;

C) per quanto riguarda il periodo di conservazidekle immagini devono essere predisposte misurediee
od organizzative per la cancellazione, anche imfoautomatica, delle registrazioni, allo scadetd¢aimine

previsto;

d) nel caso di interventi derivanti da esigenzemdinutenzione, occorre adottare specifiche cauiele;
particolare, i soggetti preposti alle predette apemi possono accedere alle immagini solo se iciérgla
indispensabile al fine di effettuare eventuali fielie tecniche ed in presenza dei soggetti dotati d

credenziali di autenticazione abilitanti alla visgodelle immagini;

e) qualora si utilizzino apparati di ripresa diljittonnessi a reti informatiche, gli apparati medeglevono

essere protetti contro i rischi di accesso abusivo.

14.4 1l Comune provvede all'installazione della guigte informative in modo da fornire alle persohe ¢
possono essere riprese indicazioni chiare, anclengstiche, che avvertano della presenza di intpiin
videosorveglianza, ai sensi dell'art. 21 del présé&egolamento. Per ogni ulteriore informazionemnsanda

al Regolamento Comunale per la disciplina delle@&brveglianza.

Art. 15. Valutazione d’'impatto sulla protezione deidati - DPIA

15.1 Nel caso in cui un tipo di trattamento, speeig@revede in particolare 'uso di huove tecn@pgossa
presentare un rischio elevato per i diritti e ettd delle persone fisiche, il Comune, prima é&ktefare il
trattamento, deve attuare una valutazione dell'tbopdel medesimo trattamento (DPIA) ai sensi dell'as
GDPR, considerati la natura, I'oggetto, il contestde finalita dello stesso trattamento. La DPIAIr&a

procedura che permette di realizzare e dimosteacertformita alle norme del trattamento di cuitérsit

15.2 La DPIA puo riguardare una sola operaziorteatiamento o duo o piu trattamenti simili che praso

rischi elevati analoghi.
15.3 Ai sensi dell'art. 35, paragrafo 3, GDPR, RIB ¢ richiesta in presenza di:

a) una valutazione sistematica e globale di aspetisonali relativi a persone fisiche, basata au u
trattamento automatizzato, compresa la profilazi@nsulla quale si fondano decisioni che hannatteffe

giuridici o incidono in modo analogo significativante su dette persone fisiche;
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b) trattamento, su larga scala, di categorie padicdi dati personali di cui all’art. 9, paragoat, GDPR o

di dati relativi a condanne penali e a reati dialliart. 10 GDPR,;
c) sorveglianza sistematica su larga scala di ona accessibile al pubblico.

15.4. Fermo restando quanto indicato dall'art. Baragrafo 3, GDPR, i criteri in base ai quali sono

evidenziati i trattamenti determinanti un rischitrinsecamente elevato, sono i seguenti:

a) trattamenti valutativi o dscoring compresa la profilazione e attivita predittiv@ncernenti aspetti
riguardanti il rendimento professionale, la sitoas economica, la salute, le preferenze o gli éskr

personali, I'affidabilita o il comportamento, I'Wd@izione o gli spostamenti dell’interessato;

b) decisioni automatizzate che producono significaffetti giuridici o di analoga natura, ossiattamenti
finalizzati ad assumere decisioni su interessaipmoducano effetti giuridici sulla persona fismarero che

incidono in modo analogo significativamente sualptirsone fisiche;

C) monitoraggio sistematico, ossia trattamentiazlti per osservare, monitorare o controllarénjéressati,

compresa la raccolta di dati attraverso reti wtaeglianza sistematica di un’area accessibilaibb}ico;

d) trattamenti di dati sensibili o dati di naturtremamente personale, ossia le categorie pariichldati

personali di cui all'art. 9 GDPR;

e) trattamenti di dati su larga scala, tenendo a@odel numero di numero di soggetti interessati dal
trattamento, in termini numerici o di percentuaspetto alla popolazione di riferimento; volume dati e/o
ambito delle diverse tipologie di dati oggetto rdittamento; durata o persistenza dellattivitarditamento;

ambito geografico dell’attivita di trattamento;

f) combinazione o raffronto di insiemi di dati, sedo modalita che esulano dalle ragionevoli asetta

dell'interessato;

g) dati relativi a interessati vulnerabili, ossignointeressato particolarmente vulnerabile e reeoie di
specifica tutela per il quale si possa identificane situazione di disequilibrio nel rapporto cofitolare del
trattamento, come i dipendenti del Comune, soggetti patologie psichiatriche, richiedenti asilozipati,

anziani e minori;
h) utilizzi innovativi o applicazione di nuove salani tecnologiche o organizzative;

i) tutti quei trattamenti che, di per sé, impedrsz@gli interessati di esercitare un diritto o dialersi di un

servizio o di un contratto.

Nel caso in cui un trattamento soddisfi almeno dkeliecriteri sopra indicati occorre, in via generalendurre
una DPIA, salvo che il Titolare ritenga motivatateeohe non pud presentare un rischio elevatotdldre
puo motivatamente ritenere che per un trattamehé soddisfa solo uno dei criteri di cui sopra ocxor

comunque la conduzione di una DPIA.
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15.5 Il Titolare garantisce I'effettuazione dell®IA ed e responsabile della stessa. Il Titolare aftidare la

conduzione materiale della DPIA ad un altro soggetterno o esterno al Comune.

Il Titolare deve consultarsi con il DPO anche pesuenere la decisione di effettuare 0 meno la DRdke,
consultazione e le conseguenti decisioni assuritd@ittdare devono essere documentate nell’ambittade
DPIA. Il DPO monitora lo svolgimento della DPIA.

Qualora il trattamento viene eseguito in tutto pdmte da un responsabile del trattamento, quéstuideve

assistere il Titolare nella conduzione della DPd#nEndo ogni informazione necessaria.

Il responsabile della sicurezza dei sistemi infdivhase nominato, e/o I’Amministratore di Sistema,

forniscono supporto al Titolare per lo svolgimedatia DPIA.

15.6 Il DPO puo proporre lo svolgimento di una DRtWapporto a uno specifico trattamento, collandm
al fine di mettere a punto la relativa metodolodiefinire la qualita del processo di valutazionkrsehio e

I'accettabilita o meno del livello di rischio resale.

Il responsabile della sicurezza dei sistemi infdiohase hominato, e/o I'’Amministratore di Sisterpassono
proporre di condurre una DPIA in relazione a unecifito trattamento, con riguardo alle esigenze di

sicurezza od operative.
15.7 La DPIA non €& necessaria nei casi seguenti:

v' se il trattamento non pud comportare un rischivate per i diritti e le liberta di persone fisiche

sensi dell’art. 35, paragrafo 1, GDPR;

v' se la natura, I'ambito, il contesto e le finali@dl ¢rattamento sono simili a quelli di un trattateen
per il quale e gia stata condotta una DPIA. In tpueaso si possono utilizzare i risultati della BPI

svolta per I'analogo trattamento;

v se il trattamento € stato sottoposto a verificpalée del Garante per la protezione dei dati patson

prima del maggio 2018, in condizioni specifiche do& hanno subito modifiche;

v'se un trattamento, effettuato per adempiere unigiblgale del titolare e per I'esecuzione di un
compito di interesse pubblico o connesso all’egarai pubblici poteri, trova la propria base legal
nella vigente legislazione che disciplina lo speoiftrattamento, ed & gia stata condotta una DPIA

all'atto della definizione della base giuridica detta.

Inoltre, occorre tenere conto che le autorizzazideli Garante Privacy basate sulla direttiva 95/&6/C

rimangono in vigore fino a quando non vengono modalié, sostituite od abrogate.
15.8 La DPIA é condotta prima di dar luogo al aatéento, attraverso i seguenti processi:
a) descrizione sistematica del contesto, dei tregtdi previsti, delle finalita del trattamento ed¢ado conto

dell'osservanza di codici di condotta approvatin&altresi indicati: i dati personali oggetto dettamento,
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i destinatari e il periodo previsto di conservae@®i dati stessi; una descrizione funzionale rd¢datmento;
gli strumenti coinvolti nel trattamento dei datrpenali (hardware, software, reti, persone, suppartacei

o canali di trasmissione cartacei);
b) valutazione della necessita e proporzionalitardéamenti, sulla base:
» delle finalita specifiche, esplicite e legittime;
» della liceita del trattamento;
» dei dati adeguati, pertinenti e limitati a quanécessario;
« del periodo limitato di conservazione;
e delle informazioni fornite agli interessati;
» del diritto di accesso e portabilita dei dati;
« del diritto di rettifica e cancellazione, di oppdene e limitazione del trattamento;
« dei rapporti con i responsabili del trattamento;
* delle garanzie per i trasferimenti internazionalilati;
e consultazione preventiva del Garante;

c¢) valutazione dei rischi per i diritti e le libartlegli interessati, valutando la particolare pbiliia e gravita
dei rischi rilevati. Sono determinati I'origine, teatura, la particolarita e la gravita dei rischiromodo piu
specifico, di ogni singolo rischio (accesso illégib, modifiche indesiderate, indisponibilita deitidl dal

punto di vista degli interessati;

d) individuazione delle misure previste per affesated attenuare i rischi, assicurare la protezimieati
personali e dimostrare la conformita del trattamegtdn il GDPR, tenuto conto dei diritti e degligngssi

legittimi degli interessati e delle altre persongiiestione.

15.9 Il Titolare puo raccogliere le opinioni deglteressati o dei loro rappresentanti, se gli stggssono
essere preventivamente individuati. La mancata udtamone & specificatamente motivata, cosi come la

decisione assunta in senso difforme dall'opinioeglidnteressati.

15.10 Il Titolare deve consultare il Garante pricigprocedere al trattamento se le risultanze defdéA
condotta indicano I'esistenza di un rischio residwdevato. Il Titolare consulta il Garante anclee gasi in
cui la vigente legislazione stabilisce I'obbligo cbnsultare e/o ottenere la previa autorizzazioekad
medesima autorita, per trattamenti svolti per begene di compiti di interesse pubblico, fra cui i

trattamenti connessi alla protezione sociale edsahita pubblica.

15.11 La DPIA deve essere effettuata - con eveamtuasame delle valutazioni condotte - anche per i
trattamenti in corso che possano presentare umaistevato per i diritti e le liberta delle persdiisiche, nel
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caso in cui siano intervenute variazioni dei risohiginari tenuto conto della natura, dellambittgl

contesto e delle finalita del medesimo trattamento.

Art. 16. Violazione dei dati personali

16.1 Per violazione dei dati personali (in seguiata breacl) si intende la violazione di sicurezza che
comporta accidentalmente o in modo illecito lardiabne, la perdita, la modifica, la divulgazionenn
autorizzata o l'accesso non autorizzato ai dats@aali trasmessi, conservati o comunque trattdti da

Comune.

16.2 Nel caso in cui si verifichi un’ipotesi di datreach, il Titolare dovra seguire tutte le istvozriportate
nel “Protocollo in caso di violazione dei dati personalisensi degli articolB3 e seguenti del Regolamento

UE 679/16 (“Regolamento generale sulla proteziaialdtl’)”

Art. 17. Sistema e politica di audit

17.1 I Comune ha messo in atto misure tecnichergdnizzative per garantire ed essere in grado di
dimostrare che il trattamento dei dati personatiogforme al GDPR e al Codice Privacy e a tal fime,
adottato un procedimento di Audit, coadiuvato d&e dai consulenti esterni nominati in materia di

privacy, volto a:

- verificare il grado di conformita alla normativagente del trattamento dei dati personali effdtiuda tutti

gli Uffici del Comune;

- verificare che tutti i dipendenti osservino lggoke per la liceita e la sicurezza del trattamedeo dati

personali;
- verificare I'efficacia delle azioni correttivesaguito di “non conformita”.
Il processo consiste:

- in una prima mappatura delle possibili situazionrigichio che si verificano nel Comune, tenuto

conto dell’organizzazione del Comune nei vari Ufeiadel trattamento dei dati svolto in ciascuno;

- nell'individuare situazioni di non conformita dehttamento agli standard di sicurezza adeguati al

rischio;
- nel porre in essere le azioni correttive.

Il processo, dopo la sua prima ultimazione, siupgph in monitoraggi periodici volti a verificaretfettiva
applicazione delle misure stabilite e nel riesanmeka sostituzione delle misure, al fine di petert un

costante adeguamento alla normativa vigente.
17.2 Nel concreto, I'Audit si svolgera mediante:

- interviste dirette e/o sottoposizione di questibagli autorizzati al trattamento dei dati;
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- verifiche dei sistemi informatici.

A seguito delle attivita precedenti, vengono amalii risultati emersi che possono consistere in:

- situazioni di conformita;

- raccomandazioni per il miglioramento;

- situazioni di non conformita.

| risultati verranno formalizzati in un rapporto Audit nel quale verra dato atto di tutte le fasil d

procedimento svolto, fornendo al Comune l'indicagalelle eventuali misure correttive da adottare.

Art. 18. Verifiche periodiche

18.1 Il Comune, tramite i Responsabili dei Setteerifica almeno ogni sei mesi che vengano ap@idat
procedure interne e le misure di sicurezza adoittasede di Audit, sia relative ai trattamenti girumenti
informatici che con modalita cartacee. In casoriséontro di non corretta applicazione del sistema
predisposto e delle norme sulla protezione dei patsonali, il Titolare, unitamente al DPO, predisp
I'adozione di ulteriori misure correttive. Qualora,sede di verifiche periodiche, si riscontri laspibilita di
migliorare ulteriormente il trattamento dei datfetfuati nei vari Uffici, nell'ottica dell’accounkality, il
Titolare, unitamente ai Responsabili dei ServiziabdPO, procedera al riesame ed alla sostituzistie

misure gia applicate.

TITOLO V — DIRITTI DEGLI INTERESSATI

Art. 19. Obbligo di informativa
19.1 Prima che si inizi qualunque trattamento ¢ii prsonali, il Titolare del trattamento fornisce

all'interessato le informazioni necessarie per eatisgli I'esercizio dei propri diritti.
19.2 L'atto di informazione deve essere reso:

- in caso di dati personali raccolti presso l'iegsato, prima dell’inizio del trattamento, al motoedella

raccolta dei dati, ai sensi dell’art. 13 GDPR;
- in caso di dati nhon ottenuti presso l'interessat@ensi dell’art. 14 GDPR:
= entro un termine ragionevole, e comungue entro esendal loro ottenimento;

= nel caso in cui i dati siano destinati alla comamione con linteressato, al piu tardi al

momento della prima comunicazione all'interessato;

= nel caso in cui sia prevista la comunicazione d alestinatario, non oltre la prima

comunicazione dei dati personali.

Non e necessario fornire I'informativa se:
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= linteressato dispone gia di tutte le informazioecessarie;

= la comunicazione di tali informazioni risulta imigdsile o implicherebbe uno sforzo sproporzionato;
in particolare per il trattamento a fini di arcliizione nel pubblico interesse, di ricerca scier#if
storica o a fini statistici. In tali casi il titala del trattamento adotta misure appropriate gefate i

diritti, le liberta e i legittimi interessi dell'beressato, anche rendendo pubbliche le informgzioni

= |'ottenimento o la comunicazione sono espressamaaeisti dalla legislazione, nel rispetto delle

misure appropriate per tutelare gli interessi tegitdell'interessato;

= in presenza di un obbligo di legge che impongéskrvatezza e segretezza dei dati personali.

Art. 20. Contenuto dell’atto di informazione

20.1 L'atto di informazione deve essere fornito earitto o con altri mezzi, in formato cartaceo o
elettronico, in forma concisa, trasparente, irgélie e facilmente accessibile, con un linguagggmplice e
chiaro. Se richiesto dall'interessato, le infornoszipossono essere rese anche oralmente, previecaver

dell'identita dell'interessato.

20.2 L’atto di informazione deve presentare il ®¥da contenuto:

- indicazione del Comune, quale Titolare del tratato, ed i dati di contatto;
- 1 dati di contatto del DPO;

- indicazione delle finalita e della base giuridit trattamento;

- il legittimo interesse perseguito dal Titolaredal terzo, qualora questo costituisca la base djaaridel

trattamento;
- gli eventuali destinatari dei dati personali;

- 'eventuale intenzione del Titolare di trasferirdati personali a un Paese extra UE o ad un’dzganione

internazionale;
- il periodo di conservazione dei dati personaliasiterio utilizzato per determinare tale periodo

- I'indicazione dei diritti esercitabili dall'interssato: diritto di accesso, rettifica, cancellagjdimitazione,

opposizione e reclamo al Garante;

- qualora il trattamento si basi sul consenso,idteaza del diritto di revocare il consenso in gizi

momento;

- le modalita di trattamento, compresa l'esistedzaun eventuale processo decisionale automatizzato,

compresa la profilazione;

- se la comunicazione dei dati € un obbligo legad®ntrattuale o un requisito necessario per lzlosione

del contratto e le possibili conseguenze della m@ncomunicazione dei dati.
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Nel caso di atto di informazione ai sensi dell’'ad. GDPR, l'informativa conterra anche l'indicazéodelle
categorie di dati trattati e la fonte da cui hawnigine i dati trattati e, se del caso, I'eventidatihe i dati

provengano da fonti accessibili al pubblico.

Art. 21. Informativa relativa ai sistemi di videosaveglianza

21.1 I Comune ha adottato un sistema di videogpiveza comunale. Gli interessati devono essere
informati che stanno per accedere in una zona smw®egliata, anche in caso di eventi e in occastne
pubblici spettacoli. A tal fine, il Comune ha adtt il modello di informativa semplificata predispo dal

Garante. L'atto di informazione completo € dispdeibul sito del Comune e presso i locali del Coeun
21.2 1l supporto con l'informativa semplificata:

- deve essere collocato prima del raggio di azitelke telecamere, anche nelle loro immediate atae e

non necessariamente in contatto con gli impianti;

-deve avere un formato ed un posizionamento talesdare chiaramente visibile in ogni condizione di
iluminazione ambientale, anche quando il sistemaickosorveglianza sia eventualmente attivo irriora

notturno;

- puo inglobare un simbolo o una stilizzazione dpleita e immediata comprensione, eventualmente

diversificati al fine di informare se le immagimire solo visionate o anche registrate.

Art. 22. Consenso dell'interessato

22.1 La base giuridica dei trattamenti posti ireesslal Comune € data dalla necessita di eseguinpit di
interesse pubblico, anche rilevante, o connessailablioi poteri. Per questo motivo, il consenso al
trattamento dei dati non é richiesto, a meno ch@oinune non agisca per specifiche finalitd divetae

quelle istituzionali.

22.2 Qualora sia necessario acquisire il conseainteressato, la richiesta di consenso deveresdaara,
semplice, comprensibile e facilmente accessibileTitolare deve essere in grado di dimostrare che

l'interessato ha prestato il proprio consenso.
22.3 Il consenso puo essere revocato in qualsiasiento. La revoca del consenso non pregiudicadétai

del trattamento basato sulla revoca prima del cmtse

Art. 23. Diritto di accesso ai dati

23.1 Ai sensi dell'art. 15 GDPR, l'interessato fidttt di ottenere dal Titolare del trattamentactanferma o
meno che sia in corso un trattamento di dati peigsche lo riguardano, ed in tal caso, di otterf&ecesso

ai dati personali e alle seguenti informazioni:

a) le finalita del trattamento;
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b) le categorie di dati personali in questione;

c¢) i destinatari e le categorie di destinatari id dati personali sono stati 0 saranno comunidaarticolare

se destinatari di paesi terzi o organizzazionirirdgionali;

d) quando possibile, il periodo di conservazione d#di personali previsto oppure, se non € possilil

criteri utilizzati per determinare tale periodo;

e) I'esistenza del diritto dell'interessato di aéee al titolare del trattamento la rettifica (48. GDPR) o la
cancellazione dei dati personali (art. 17) o lathzione del trattamento dei dati personali chedaardano

(art. 18) o di opporsi al loro trattamento (art),2fei casi previsti dalla normativa;

f) il diritto di proporre reclamo ad un’autoritd diontrollo, anche avvalendosi di un organismo,

un'organizzazione o un'associazione senza scdpordiai sensi dell’art. 80 GDPR,;
g) qualora i dati non siano raccolti presso I'ietmato, tutte le informazioni disponibili sulladarigine;

h) I'esistenza di un processo decisionale autoetiz compresa la profilazione di cui all’art. p2aragrafi
1 e 4, e, almeno in tali casi, informazioni sigrafive sulla logica utilizzata, nonché I'importanede

conseguenze previste di tale trattamento per tstato.

23.2 La richiesta va inoltrata in forma scrittal@isteressato senza particolari formalita: nel caseui sia
inoltrata con mezzi elettronici, le informazioningofornite, ove possibile, con mezzi elettroni@lve
diversa indicazione dell'interessato. La richigsted essere inoltrata al Titolare, ai designatrattamento

indicati nell’atto di informazione o al DPO.

23.3 Il Titolare del trattamento deve fornire risf@ entro un mese dal ricevimento della richiettbe
termine puo essere prorogato di due mesi, se ra@esenuto conto della complessita della questidm tal
caso, il Titolare deve avvisare l'interessato de tproroga e dei motivi del ritardo entro un mes¢ d

ricevimento della richiesta.

23.4 Le informazioni fornite sono gratuite. In catdiorichieste manifestamente infondate o eccessive,
particolare per il carattere ripetitivo delle skesis Titolare pud addebitare un contributo spegganevole,

tenuto conto dei costi amministrativi sostenutifioitare di soddisfare la richiesta.

Art. 24. Diritto alla rettifica

24.1 L'interessato ha diritto di ottenere, previghiesta scritta, la rettifica da parte del Comuiee dati
personali inesatti che lo riguardano, senza inticesto ritardo. L'interessato ha altresi dirittd attenere
I'integrazione dei dati personali incompleti, andbenendo una dichiarazione integrativa. Il Titelateve
comunicare ai destinatari cui sono stati trasmiedaii I'avvenuta rettifica, salvo che cio risultpossibile o

implichi uno sforzo sproporzionato.
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24.2 1l Titolare deve fornire risposta entro un melsl ricevimento della richiesta; tale termine mssere
prorogato di due mesi, se necessario, tenuto aeita complessita della questione. In tal casdjtdlare
deve avvisare l'interessato di tale proroga e detivindel ritardo entro un mese dal ricevimentolalel

richiesta

Art. 25. Diritto alla cancellazione — diritto all’'oblio

25.1 L'interessato ha diritto di ottenere dal Tar@, previa richiesta scritta, la cancellazioned#gi che lo

riguardano, senza ingiustificato ritardo nei segjueasi:
- se i dati non sono piu necessari per le fingieale quali sono stati raccolti o altrimenti taditt
- I'interessato ha revocato il consenso al trattaoe

- l'interessato si e opposto al trattamento e ngssiste alcun motivo legittimo prevalente per pdece al

trattamento;
- i dati personali sono stati trattati illecitament
- i dati personali devono essere cancellati pempikre ad un obbligo legale previsto dalla legge.

Nei casi in cui i dati trattati siano stati diffysiilbblicamente sul web, il Titolare, tenuto con& cdosti di
attuazione, € tenuto ad informare altri titolaredhattino i medesimi dati della richiesta di cdlazone di

qualsiasi link, copia o riproduzione.

25.2 1l Titolare deve fornire risposta entro un melsl ricevimento della richiesta; tale termine msdere
prorogato di due mesi, se necessario, tenuto atelta complessita della questione. In tal casdjtdlare
deve avvisare l'interessato di tale proroga e defivindel ritardo entro un mese dal ricevimentolalel

richiesta
25.3 Il diritto alla cancellazione non trova applione se il trattamento € necessario:

a) per 'adempimento di un obbligo legale del Tatel o per I'esecuzione di un compito svolto nellpicb

interesse o nell’esercizio di pubblici poteri;

b) ai fini di archiviazione nel pubblico interessk ricerca scientifica o storica o a fini statistiqualora la
richiesta di cancellazione rischi di rendere imgumks o pregiudicare gravemente il conseguimentglide
obiettivi;

c¢) per l'accertamento, I'esercizio o la difesa didiritto in sede giudiziaria.

25.4 1l Titolare deve comunicare ai destinatari gmo stati trasmessi i dati I'avvenuta cancellagjsalvo

che cio risulti impossibile o implichi uno sforzpreporzionato.

Art. 26. Diritto di limitazione

26.1 L'interessato, previsa richiesta scritta, indtd di ottenere la limitazione del trattamento:
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- nel caso in cui contesti I'esattezza dei dati pesBpper il periodo necessario alla verifica dat@a

del Comune;

- in caso di trattamento illecito, se si oppone aHacellazione dei dati chiedendo che invece ne sia

limitato I'utilizzo;

- in caso di esercizio del diritto di opposizione)l'attesa di verificare i presupposti del relativo
diritto.

26.2 Il Titolare deve fornire risposta entro un el ricevimento della richiesta; tale termine @ssere
prorogato di due mesi, se necessario, tenuto atelta complessita della questione. In tal casdjtdlare
deve avvisare l'interessato di tale proroga e detivindel ritardo entro un mese dal ricevimentolalel

richiesta

26.3 Se il trattamento € limitato, tali dati poss@ssere trattati, salvo che per la conservazawignto con
il consenso dell'interessato o per I'accertametigsercizio o la difesa di un diritto in sede gaidria

oppure per tutelare i diritti di un’altra persormsida o giuridica o per motivi di interesse pubblidevante.

26.4 L'interessato che ha ottenuto la limitazior tlattamento € informato dal titolare del trattento
prima che detta limitazione sia revocata. Il Titeldeve comunicare ai destinatari cui sono stasntessi i

dati I'avvenuta limitazione, salvo che cio risuftipossibile o implichi uno sforzo sproporzionato.

Art. 27. Diritto di opposizione

27.1 L'interessato ha diritto di opporsi, in quatsi momento, per motivi connessi alla sua situa&zion

particolare, al trattamento dei dati personali lcheguardano, compresa la profilazione.

27.2 Tale diritto pud essere esercitato salvo alesistano motivi legittimi cogenti per procedere al
trattamento che prevalgano sugli interessi, sittidirsulle liberta dell'interessato oppure pearcktertamento,

I'esercizio o la difesa di un diritto in sede gizidria.

27.3 1l Titolare deve fornire risposta entro un melsl ricevimento della richiesta; tale termine msdere
prorogato di due mesi, se necessario, tenuto aeita complessita della questione. In tal cas@jtdlare
deve avvisare l'interessato di tale proroga e detivindel ritardo entro un mese dal ricevimentolalel

richiesta

Art. 28. Diritto alla portabilita
28.1 Il diritto alla portabilita di cui all’art. 2GDPR non puo trovare applicazione in quanto itaraento

dei dati da parte del Comune € necessario percliegme di un compito di interesse pubblico o caspe

all’'esercizio di pubblici poteri.
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TITOLO VI — MEZZ| DI TUTELA E RESPONSABILITA’

Art. 29. Soggetti responsabili e tutela giurisdizinale

29.1 Il Comune, quale titolare del trattamentoegponsabile del danno materiale o immateriale tawutza
una violazione del GDPR, ed é tenuto a risarcimoggetto danneggiato, salvo che dimostri che titve

dannoso non gli € in alcun modo imputabile.

29.2 | responsabili del trattamento rispondonodaeini causati dal trattamento solo se non hannmpidéo
gli obblighi del GDPR specificamente diretti ai peasabili, 0 hanno agito in modo difforme o contrar
rispetto alle legittime istruzioni del titolare dehttamento. Qualora sussista la responsabiditded Titolare

che del Responsabile del trattamento, ciascunondin solido verso il danneggiato.

29.3 L’azione risarcitoria va proposta avanti ait@ita giudiziaria ordinaria secondo le disposizidi legge

in materia.

Art. 30. Reclamo all’Autorita Garante

30.1 In alternativa al ricorso avanti all'autoriggudiziaria, I'interessato che ritenga di aver swmhina
violazione dei dati personali pud proporre reclaahdGarante, ai sensi degli articoli 141 e segudati

Codice Privacy.

TITOLO VII - VARIE

Art. 31. Abrogazioni

31.1 Il presente Regolamento sostituisce ogni plete regolamento in materia di trattamento dei dat

personali adottato prima dell’entrata in vigore GEIPR.

Art. 32. Entrata in vigore del Regolamento
32.1 Il presente Regolamento entra in vigore ilrgpoin cui diviene esecutiva la relativa deliberia d

approvazione.

32.2 Il Regolamento verra pubblicato sul sito in&trdel Comune, nella sezione Amministrazione
Trasparente. Una copia del Regolamento verra coategal Segretario Comunale, ai dipendenti e ai

collaboratori del Comune.

Art. 33. Norme applicabili

33.1. Per tutto quanto non espressamente disdiplinan il presente Regolamento, si applicano le

disposizioni del GDPR e del Codice Privacy.

28



